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登録の手順（全試験共通） 
 

STEP1 ［受験者登録］－［Certiport へようこそ］ページ 

 

1. ［言語の選択］が“Japanese”、［国］が“Japan” 

になっていることを確認します。 

 

2. 画像に表示されている文字列を入力します。 

※ 大文字/小文字を区別します。 

※ この欄に入力する文字列は受験者 ID では 

 ありませんので、紙に書き留める必要はありません。 

 

3. 正しく入力できたら、［次へ］をクリックします。 

 

 

 

STEP2 ［受験者登録］－［受験者 ID の登録］ページ 

 

4. ［姓］と［名］に漢字で氏名を入力します。 

※ 漢字氏名の場合、ミドルネームは不要です。 

 

5. 入力後、画面上に表示された登録名を確認して 

ください。 

※ 登録名は後から変更できません。漢字に間違いが 

 ないか確認してください。 

 

6. ［生年月日］をリストから選択します。 

※ 受験者 ID の確認、パスワードの再設定に 

 必要な情報です。 

 

7. 任意の受験者 ID を半角英数字 6文字以上 130 文字以下 

で入力します。 

※ スペースや特殊記号は入力できません。メールアドレスに使われている@の記号は使用できます。 

※ すでに他の方が使用している場合、エラーが表示されます。 

 

8. 任意のパスワードを半角英数字 6文字以上 25 文字以下で入力し、確認のために同じパスワードを再入力します。 

※ パスワードと受験者 ID に同じものは登録できません。 

※ スペースや特殊文字は入力できません。また、大文字・小文字を区別します。 

 

 注意!!  

1.「受験者 ID」と「パスワード」は第三者から推測されにくいものを登録してください。 

2.「受験者 ID」と「パスワード」は試験当日に必要です。登録情報の控えは一切発行されませんので、紙に書き留めて試験会場

 にお持ちください 
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9. ［秘密の質問と答え］2種類を、全角 30 字以内、 

または半角 60 字以内で入力します。 

※ 受験者 ID の確認、パスワードの再設定に 

 必要な情報です。 

 

10. すべて入力できたら、［次へ］をクリックします。 

 

 

 

 

STEP3 ［受験者登録］－［個人情報］ページ 

 

11. パスワードを忘れた場合に必要になりますので、 

有効なメールアドレスを入力してください。 

※ 携帯電話のメールアドレスは文字化けする可能性 

 があるため登録できません。 

※ メールアドレスをお持ちでない場合は、Hotmail 

 などのフリーメールアドレスを取得して登録 

 してください。 

 

12. 氏名をローマ字で入力します。 

※ 名前と苗字の間には、半角スペースを入れて 

 ください。 入力例）Taro Yamada 

 

13. 郵便番号、住所を入力します。 

※ 英数字はすべて半角で入力してください。 

 

14. 認定証の送付先が 13 で入力した住所と同一の場合は、 

[次へ]をクリックします。 

 

 

 

15. 登録した住所以外へ認定証の郵送を希望する場合には、 

[別の郵送先を指定する]のチェックをオンにして、 

表示された［郵送先住所］に氏名（ローマ字）と 

住所を入力してください。 

※ 英数字はすべて半角で入力してください。 

 

16. [次へ]をクリックします。 

 

 注意!!  

郵送先住所に入力した氏名（ローマ字）が認定証には表示されますので、ご自宅以外の郵送先住所を指定した場合も氏名（ロー

マ字）にはご自身のお名前をご入力ください。 
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STEP4 ［受験者登録］－［その他の登録情報］ページ 

 

17. 該当する［職業］を選択します。 

※ “教員”“会社員”を選択した場合、詳細情報 

 を選択するリストが表示されます。リスト内 

 に該当するものが無い場合は“その他”を 

 選択してください。 

 

 

18. ［性別］の選択は必須項目ではありません。任意でご回答ください。 

 

19. ［登録］をクリックします。 

 

20. 資格認定プログラムへの登録を行います。この後の操作手順は、 

試験科目ごとの説明をご確認ください。 
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